
Na temelju dlanka 46. Statuta Op6ine Lovran (SluZbene novine Primorsko-goranske ilpanije br. 30/09
i 54l12 i ,,Sluibene novine Op6ine Lovran" br. 2l13, 3/l3-ispravak i 8/14-prodil6eni tekst), op6inski
nadelnik Op6ine Lovran dana 31. listopada 2019. godine donioje

PROCEDURU O BLAGAJNIdKOM POSLOVA]\IJU

Clanak I .

Ovim aktom propisuje se blagajnidko poslovanje koje podrazumijeva zaprimanje gotovinskih uplata,
gotovinske isplate, knjiZenje uplata i isplata, votlenje blagajnidkog dnevnika, dnevni obradun blagajne,
polog gotovine, tretman viskova i manjkova u blagajni te odlaganje iduvanje dokumentacije.

Clanak 2.

U Op6ini Lovran se vodi glavna blagajna te se sav promet gotovinskih novdanih sredstava evidentira u
glavnoj blagajni.

Blagajnidko poslovanja obavljaju se u odsjeku za proradun i financije, a obavlja ga referent kojemu su
povjereni poslovi blagajnidkog poslovanja.

Referent kojemu su povjereni poslovi blagajnidkog poslovanja odgovoran za podizarle gotovine sa
transakcijskog raduna, polaganje gotovine na transakcijski raLtn, zz stanje gotovine u blagaini, te za
eventualno utvrtlene manjkove i viSkove novaca u blagajni.

Clanak 3.

Gotovinska novdana sredstva drZe se u kasi blagajne do iznosa od 5.000 kuna koji iznos je ujedno
odreden kao blagajnidki maksimum.

U sludaju da tijekom radnog dana imos u blagajni prijetle visinu blagajnidkog maksimuma iz stavka l.
referentje duian sva sredstva iznad 5.000 kuna poloziti na transakcijski radun isti dan ili najkasnije dan

kasnije.

Clanak 4.

Blagajnidko poslovanje evidentira se preko naloga za naplatu (uplatnica), naloga za isplatu (isplatnica)
i dnevnika blagajnidkog poslovanja (blagajnidki dnevnik).

Sve uplate iisplate evidentiraju se na brojdano oznadenim uplatnicama i isplatnicama te se iste

kronoloSkim redom upisuju u blagajnidki dnevnik.

Prije isplata potrebno je utvrditi vjerodostojnost dokumenata temeljem kojih se izvriava isplata po

provjerijesu li ra6uni potpisani od strane podnositelja te potpisom ovjereni od strane ovlaStene osobe.

Uplatnice, isplatnice te blagajnidki dnevnik potpisuje referent kojemu su povjereni poslovi blagajnidkog

poslovanja. Po zakljudenju blagajnidkog dnevnika obavlja se kontrola todnosti iznosa na dokumentu,

nakon provjere uplatnica i isplatnica, blagajnidki dnevnik ovjerava Voditelj Odsjeka za proradun i

financije. Blagajnidki dnevnik se sa svim prilozima predaje radunovodstvenom referentu zadurenom za

knjiienja u glavnoj knjizi.

Clanak 5.

Pla6anie gotovinom moie se izvrSavati fizidkim osobama do imosa 5.000,00 kuna po pojedinom

radunu, osim za namjene koje se prema propisima koji ureduju porez na dohodak, placaju preko raduna

grailana.



Zaposlenicima op6ine Lovran mogu se izvrsavati isplate u gotovini temeljem naloga za isplatu za

pokri6e troskova nastalih na sluZbenim putovanjima ili u drugim prilikama u sluibene svrhe (putni

raduni, gotovinski raduni dobavljad a, nalog 72 isplatu naknade za prijevoz, radun za parkiranje i sl.).

e lanak 6.

obaveze pravnih i fizidkih osoba prema op6ini Lovran u dijelu javnih inejavnih davanja u pravilu se

izvr5avaju putem op6inskog transakcijskog raduna.

povremene uplate gotovog novca mogu se primati u dijelu naplate novdanih kazni od preksaja.

Nakon zaprimanja gotovog novca od napla6enih kazni za preksaje isti su duZni bez odgatlanja predati

referentu zaduZenom za blagajnidko poslovanje.

Referent zaduZen blagajnidko poslovanje zaprima novac iz prethodnog stavka, nakon brojanja istog,

izdaje potvrdu o uplati te upisuje podatke u blagajnidki dnevnik'

e lanak 7.

Ulami raduni i blagajnidki dnevnici odlaZu se iduvaju na nadin iu roku propisanim Pravilnikom o

proradunskom radunovodstvu i radunskom planu (NN 124l14 i I l5/15)'

Clanak 8.

ova Procedura stupa na snagu s danom donoSenja i bit 6e objavljena na oglasnoj plodi op6ine Lovran i

na web stranici op6ine Lovran (www.opcinalovran.hr) dana 3 I . listopada 2019. godine.

KLASA: 400-0 l/l 9-0 I /l 0
UR.BROJ : 2't 56102-02-19 -02

U Lovranu, 31 . listopada 2019.
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