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Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine® br.120/16)
i lanka 46. Statuta Opéine Lovran («Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije»
broj 30/09 i 54/12 i «Sluzbene novine Opc¢ine Lovran» broj 2/13 i 3/13-ispravak, 8/14-
procisceni tekst, 3/18, 7/20 i 3/21), Opcinski nacelnik Op¢ine Lovran, dana 7. sijecnja
2022 .godine, donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA | DOPUNAMA
PRAVILNIKA O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA,
RADOVA | USLUGA

Clanak 1.

U Pravilniku o provedbi postupka jednostavne nabave roba, radova i usluga
(,Sluzbene novine Opcine Lovran” br. 11/17) u ¢lanku 6., iza stavka 3. dodaje se novi
stavak 4. koji glasi:

.(4) Za nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000,00 kn (bez PDV-a), a manje od 100.000,00 kn (bez PDV-a), Naruditelj ée
uputiti Poziv na dostavu ponude na adresu najmanje jednog gospodarska subjekta.”.

Dosadasnji stavak 4. koji postaje stavak 5., mijenja se i glasi:

. (5) Za nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00
kn (bez PDV-a), a manje od 200.000,00 kn (bez PDV-a), te radova procijenjene
vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kn (bez PDV-a), a manje od 500.000,00 kn
(bez PDV-a) Narucitelj ¢e, u svrhu ispitivanja trzista, uputiti Poziv na dostavu ponude
na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.”.

Iza stavka 4. koji postaje stavak 5., dodaje se novi stavak 6. koji glasi:

+6) QOvisno o dostupnosti gospodarskih subjekata, razini trZidnog natjecanja i
sloZzenosti predmeta nabave, Narucitelj ¢e umjesto dostave Poziva na dostavu
ponuda za nabavu robe, radova i usluga iz stavka 4. i 5., na adrese gospodarskih
subjekata, Poziv na dostavu ponuda objaviti na internetskim stranicama Narugitelja ili
elektronickom oglasniku javne nabave.”.

U dosadasnjem stavku 5. koji postaje stavak 7., iza rije¢i:* ovisno o prirodi predmeta
nabave®, dodaju se rijedi: ,iz stavka 5.".

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 2.
Postupci zapoceti do dana stupanja na snagu ovoga Pravilnika nastavit ¢e se i

dovrsiti prema odredbama Pravilniku o provedbi postupka jednostavne nabave roba,
radova i usluga (,Sluzbene novine Opéine Lovran® br. 11/17).
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Clanak 3.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama
Opcine Lovran®, a objaviti ¢e se i na web stranici Opcine Lovran www.lovran.hr.

Klasa: 024-04/22-01/1
Ur.broj: 2170-25-02-22-2
Lovran, 7. sijecnja 2022.

OPCINA LOVRAN
OPCINSKI NACELNIK
Bojan Simoni¢, mag. oec., v.r.

IZDAVAC: Opcinsko vije¢e Opéine Lovran; UREDNISTVO: Setalite marsala Tita 41, 51415
Lovran (051) 291 — 045; ODGOVORNI UREDNIK: Bojan Simonic; IZLAZI: Mjesecno i po
potrebi; NAKLADA: 50 primjeraka; WEB STRANICA: www.lovran.hr
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10.

Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* br.120/16) i
¢lanka 46. Statuta Opéine Lovran («SluZbene novine Primorsko-goranske Zupanije» broj
30/09 i 54/12 i «Sluzbene novine Opcine Lovran» broj 2/13 1 3/13-ispravak i 8/14-procisceni
tekst), Opéinski nacelnik Opéine Lovran, dana 19. rujna 2017. godine, donosi

PRAVILNIK O
PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, RADOVA I USLUGA

1. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
(1) U svrhu poStivanja osnovnih nadela javne nabave i dobrog gospodarenja javnim
sredstvima ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu
robe 1 usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez PDV-a), odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupka javne nabave.

(2) U provedbi postupka nabave roba, radova i usluga osim ovog Pravilnika obavezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o prostomom uredenju, Zakon o gradenju i dr.)

Clanak 2.
(1) O sukobu interesa na odgovarajuéi na¢in primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

2. POSTUPANJE I UGOVARANJE
2.1. Podetak postupka, nacin komunikacije i vrijednosni pragovi

Clanak 3.
(1) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabava propisane ovim Pravilnikom provode
sluZbenici upravnog tijela Opcine Lovran po nalogu opéinskog nalelnika, u skladu s
usvojenim financijskim dokumentima i Planu nabave Opdéine Lovran (u daljnjem tekstu:
narucitelja). U pojedinim postupcima nabave u kojima se zahtijevaju posebna struéna znanja u
pripremi postupka nabave, pored sluzbenika upravnog tijela, moZe ucestvovati i osoba koju
ovlasti opéinski nadelnik, a koja raspolaZe potrebnim znanjem vezanim za predmet nabave.

Clanak 4.
(1) Priprema postupka podrazumijeva izradu i/ili pribavljanje potrebne dokumentacije (upute
za prikupljanje ponuda, tehnicke specifikacije, ponudbeni troskovnici i ostali dokumenti
vezani uz predmetnu nabavu), kako bi se postupak nabave mogao uredno i pravilno provesti,
ispitivanje trziSta, prikupljanje naziva i adresa gospodarskih subjekata za potrebe upucivanje
poziva za dostavu ponuda. U tu svrhu koristit ¢e se i vlastita baza podataka.

Clanak 5.
(1) Sredstva komunikacije i1 svake druge razmjene informacija izmedu Naruditelja i
gospodarskih subjekata su: poStanska poSiljka, obavijest na internetskim stranicama
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Narucitelja, telefaks ili elektronicka posta ili kombinacija tih sredstava, prema odabiru
Narucitelja u svakom pojedinom postupku nabave,

Clanak 6.
(1) Za nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn (bez
PDV-a) Naru¢itelj ¢e u pravilu izdati narudzbenicu.
(2) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o narucitelju, gospodarskom subjektu s kojim ce
se zasnovatl obvezno-pravni odnos, podatke o vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu
isporuke te nacinu i roku placanja.
(3) NarudZbenicu potpisuje op¢inski naéelnik.
(4) Za nabave roba 1 usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kn, a manje
od 200.000,00 kn (bez PDV-a), te radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
20.000,00 kn, a manje od 500.000,00 kn (bez PDV-a) Naruditelj ¢e, u svrhu ispitivanja trzista,
uputiti Poziv na dostavu ponude na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, ili, ovisno o
razini trzi$nog natjecanja i sloZenosti predmeta nabave, objaviti Poziv na dostavu ponuda na
internetskim stranicama Narucitelja ili elektroni¢kom oglasniku javne nabave,
(5) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv na dostavu ponuda moze se uputiti
najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:
- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na temelju
isklju¢ivih prava sukladno posebnim Zakonima i dr. propisima,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, postanskih usluga,
- kad je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- kada se nabava povjerava komunalnim drudtvima u vlasnitvu odnosno suvlasnistvu Opcine
Lovran,
- u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zumost te¢ u ostalim posebno opravdanim
slu¢ajevima po odluci Naruditelja.

2.2, Prikupljanje ponuda

Clanak 7.
(1) Ponude se prikupljaju putem Poziva na dostavu ponude.
(2) Poziv na dostavu ponude mora sadrzavati najmanje: naziv naruCitelja, opis predmeta
nabave, troSkovnik, kriterij za odabir ponude, uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i na¢in dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj
telefona 1 adresu elektroni¢ke poste (Obrazac 1).

Clanak 8.
(1) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruditelj ¢e uzeti u obzir sloZenost
predmeta nabave, po§tujuéi minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.
(2) Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nacin da se utvrdi to¢an datum 1 vrijeme do
kojega gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.
(3) Rok za dostavu ponude za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 20.000,00 kn, a manje od 200.000,00 kn (bez PDV-a) te radova procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 20.000,00 kn, a manje od 500.000,00 kn (bez PDV-a) iznosi najmanje 5
dana.
(4) Iznimno od stavaka 3. ovog ¢lanka, Narucitelj moZe u posebnim situacijama i radi Zurnosti
odrediti kra¢i rok za dostavu ponuda.
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Clanak 9.
(1) Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nadin i u rokovima kako je propisao
Naruditelj za svaki pojedini postupak nabave, u skladu s ovim Pravilnikom, i to na obrascu
Ponudbenog lista, dostavljenom, odnosno objavljenom od strane Narucitelja (Obrazac 2).

2.3. Kriterij za odabir ponude

Clanak 10.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je
kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene, mogu se koristiti i npr.
kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i1 funkcionalne osobine, ckolo$ke osobine,
operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja i dr., te je u
Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

2.4. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 11.
(1) Otvaranje, pregled i ocjenu zaprimljenih ponuda, na temelju zahtjeva i uvjeta iz Poziva na
dostavu ponude, obavljaju najmanje dva sluZzbenika upravnog tijela Naruéitelja. Ovisno o
sloZenosti predmeta nabave u otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda moZe sudjelovati i osoba
koju ovlasti opéinski nacelnik, a koja raspolaze potrebnim stru¢nim znanjem vezanim za
predmet nabave.
(2) Osobe iz prethodnog stavka ovog ¢lanka izraduju i ovjeravaju Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda.
(3) Otvaranje ponuda je javno ukoliko je tako navedeno u Pozivu na dostavu ponude. U
sluCaju javnog otvaranja ponuda sastavlja se zapisnik o otvaranju ponuda, kojeg potpisuju
nazofni predstavnici naruitelja 1 ovlaSteni predstavnici ponuditelja. Ovlaitenim
predstavnicima ponuditelja omoguéit ée se uvid u zaprimljeni ponudbeni list, te ée im se na
zahtjev uruciti primjerak zapisnika o javnom otvaranju ponuda.
(4) Ako u roku za dostavu ponuda Naruditelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Naruéitelj moZe uputiti Poziv
na dostavu ponude 1 (jednom) gospodarskom subjektu te odabrati njegovu ponudu, pod
uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju, ili ponistiti postupak nabave.
(5) Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu s uvjetima iz Poziva na dostavu ponude,
sadrzi odredbe koje Narucitelj smatra §tetnima ili za koju Narucitelj osnovano smatra da je
posljedica nedopustenog sporazuma gospodarskih subjekata.
(6) Neprihvatljiva je ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moZe biti
odabrana.
(7) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruditelja
odredenim u Pozivu na dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nude roba, radovi ili
usluge koje ocito ne zadovoljavaju potrebe Naruéitelja u odnosu na trazeni predmet nabave.

Clanak 12.
(1) Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se opéinskom naéelniku radi
donoSenja Odluke o odabiru, odnosno poniStenju postupka nabave.
(2) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima Naruditelja.
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Clanak 13.
(1) Narucitelj ¢e najkasnije u roku od 30 dana od dana otvaranja ponuda donijeti Odluku o
odabiru, odnosno Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave, koja se na dokaziv naéin
dostavlja svakom ponuditelju.

2.5. Ugovaranje i realizacija

Clanak 14.
(1) Na temelju odluke o odabiru Narucitelj s izabranim gospodarskim subjektom sklapa
Ugovor.
(2) Realizaciju Ugovora prati Upravno tijelo putem sluzbenika Odsjeka u ¢ijem su djelokrugu
poslovi koji se Ugovorom reguliraju, a obavijest o zaklju¢enom ugovoru objavljuje se na
internetskim stranicama Narucitelja.

Clanak 15.
(1) Narugitelj moZe s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak
ugovoru:
- za dodatne isporuke robe od ponuditelja s kojim je zakljufen osnovni ugovor, ako bi
promjena istoga obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugaéije tehni¢ke znacajke §to
bi rezultiralo nesukladnoséu ili tehni¢kim potefko¢ama u radu i odrzavanju,

- za dodatne radove koji nisu bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su
zbog nepredvidenih okolnosti postali nuZni za izvodenje radova opisanih u njima, odnosno za
njihov dovrsetak,

- za nove radove koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju gospodarskom
subjektu,

- za dodatne usluge koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su
zbog nepredvidenih okolnosti postale nuZne za pruzanje usluga opisanih u njima, odnosno za
njihov dovrsetak,

- za nove usluge koje se sastoje u ponavljanju sli¢nih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom
subjektu.

(2) Vrijednost roba, radova ili usluga iz svih sklopljenih Dodataka ugovoru, zajedno s
osnovnim ugovorom, ne smije prijeéi vrijednosne pragove iz €lanka 1. ovog Pravilnika.

3. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba, radova i
usluga bagatelne vrijednosti (,,Sluzbene novine Opéine Lovran® br. 3/14).
(2) Postupci zapoceti po odredbama Pravilnika iz stavka 1. ovog ¢lanka, dovrsit ée se po
odredbama toga Pravilnika.

Clanak 17.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u ,,SluZzbenim novinama Opéine Lovran®, a
objavili ¢e se 1 na web stranici Opéine Lovran www.opcinalovran.hr.

Klasa: 023-01/17-01/1
Ur.broj: 2156/02-02-17-3
Lovran, 19. rujna 2017.

OPCINSKI NACELNIK
Bojan Simonic¢, mag. oec., v.r.
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Obrazac 1

(glava)

Klasa

Ur.broj

Lovran,
Gospodarski subjekti:
(naziv, adresa, OIB)

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Narugiteli OPCINA LOVRAN, Set. M. Tita br. 41, 51415 Lovran, OIB 38513636075,
upuéuje Poziv na dostavu ponuda.

Sukladno ¢l. 15., stavku 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* br.120/16) za nabavu
roba 1 usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez PDV-a), odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (bez PDV-a), (jednostavna nabava),
Narucitelj nije obavezan provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj
nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE
Predmet nabave je sukladno Troskovniku iz dijela II. ovog Poziva.
Opis predmeta nabave:

2. UVIJETI NABAVE

Vasa ponuda treba ispunjavati sljedece uvjete:
- nadin izvrienja: :
- rok izvrienja: ,

- rok trajanja ugovora: ;

- rok valjanosti ponude: .

- mjesto izvrSenja: 4

- rok, na¢in 1 uvjeti placanja: , rafun se ispostavlja na adresu Naruditelja:

, § naznakom "Racun za predmet nabave: ¥

- cijena ponude: u cijenu ponude bez PDV-a uraunavaju se svi troskovi i popusti ponuduelja.
cijenu ponude potrebno je prikazati na nacin da se iskaZe redom; cijena ponude bez PDV-a,
iznos PDV-a, cijena ponude s PDV-om,

- kriterij za odabir ponude: (uz obavezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta i zahtjeva); npr.
najniZa cijena,

- dokazi sposobnosti (ako je primjenjivo):

- ostalo: (jamstva, ugovorne kazne, odredbe o podizvoditeljima,...)

3. SASTAVNI DUELOVI PONUDE

Ponuda treba sadrZavati:

- Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)

- TroSkovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja, ako je trazen)
- Dokazi (trazeni dokumenti)

- Jamstva ( ako su traZena)

- Potpisani prijedlog ugovora ( ako je trazeno)
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4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Tro§kovniku iz dijela II. ovog Poziva, a koje je
potrebno dostaviti ispunjene i potpisane od strane ovlastene osobe ponuditelja. Naruditelj neée
prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog
Poziva

Molimo da Vasu ponudu dostavite:

- rok za dostavu ponude: datum, sat (ovisno o nacinu odredivanja roka)

- na¢in dostave ponude: osobno, telefaxom, e-mailom, po§tom ( s naznakom na omotnici ,,Za
predmet nabave %)

- mjesto dostave ponude:

Mjesto, vrijeme i datum otvaranje ponuda (za javno otvaranje ponuda) te nadin otvaranja
ponuda:

5. OSTALO

Obavijesti u vezi predmeta nabave: (kontakt osoba, telefon, adresa e-poste i sl.)

Obavijesti o rezultatima: Pisanu obavijest o rezultatima nabave Narucitelj ée dostaviti
ponuditelju u roku od dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Naruditelj
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Obrazac 2
PONUDBENI LIST

Predmet nabave:

Narucitelj:

Odgovorna osoba Narucitelja:
(popunjava narucitelj)

Naziv ponuditelja:

Adresa (poslovno sjediste):

OIB:

Poslovni (ziro racun):

Broj ratuna (IBAN):

BIC (SWIFT) 1/ili naziv poslovne banke

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruZiti): DA NE

Adresa za dostavu poste:

E-posta:

Kontakt osoba:

Tel:

Faks:

PONUDA

Broj ponude:

Datum ponude:

Cijena ponude bez PDV-a:

lznos PDV-a:

Cijena ponude s PDV-om:

(ime i prezime ovlastene osobe
ponuditelja, potpis 1 ovjera)

IZDAVAC: Op¢insko vijece Opéine Lovran; UREDNISTVO: Setaliste marsala Tita 41, 51415 Lovran
(051) 291 - 045; ODGOVORNI UREDNIK: Bojan Simeni¢; 1ZLAZI: Mjeseéno i po potrebi;
NAKLADA: 50 primjeraka; WEB STRANICA: www.opcinalovran.hr







